
ỦY BAN NHÂN DÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

        THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT


    


LÝ TỰ TRỌNG

BIÊN BẢN BÀN GIAO 

(Nhân sự, tài sản, hồ sơ công việc 
phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp)
1. Thời gian, địa điểm: 

1.1. Thời gian:  …...giờ …... ngày …..tháng …..năm 2012
1.2. Địa điểm:  Phòng Họp của trường
2. Nội dung: 

2.1. Nhân sự: (Có danh sách phân công công việc đính kèm biên bản này)

Tổng số CBGVNV có mặt tại thời điểm 01/10/2012: 41
Trong đó: 

Biên chế: 13
Hợp đồng trường: 28
2.2. Tài sản: (Có bảng thống kê đính kèm biên bản này)

* Tài sản quản trị: ……….mục, trị giá…………………đồng. 

* Tài sản cố định: ……….mục, trị giá…………………đồng. 

2.3. Hồ sơ công việc: Đơn vị đang đảm nhiệm các hồ sơ công việc như sau: 

2.3.1. Hồ sơ …………….

2.3.2. Hồ sơ …………….

………………………….
3. Kết thúc bàn giao: 

Kết thúc bàn giao lúc …. giờ ….cùng ngày. 
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